
呼和浩特市元泰电子科技有限责任公司协助调查

某市某局文件形成情况调查问卷

填写说明：请根据工作实际勾选或填写，带"*"为必答

题。

一、基本信息

所在部门：______（填写科室/二级单位名称）*

科室核心职能关键词（3-5个）：_____________

_____________________（例：法规制定、加工企业监管）

*

二、文书档案产生情况

1.典型文件示例（请列举近 1 年产生的 3-5 类代表性文

件）

文件 1名称：（如《某市农牧业法规修订座谈会纪

要》）

▪ 主要内容：讨论《某市农牧业生产设施登记管理暂行

办法》规范设施农业用地备案流程，明确温室大棚、养殖

圈舍等生产设施的产权登记程序。

文件 2名称：_______________________________*

▪ 主要内容：________________________________

文件 3名称：_______________________________

▪ 主要内容：________________________________

文件 4名称：_______________________________

▪ 主要内容：________________________________

文件 5名称：_______________________________
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▪ 主要内容：________________________________

2、专项工作文件调查

专项 1：（如"农产品质量安全专项整治"）

▪ 包含文件类型：（如检查通知、整改清单、总结报告）

▪ 文件关联性：□独立成套□与其他科室交叉

专项 2：______________________________

▪ 包含文件类型：（如检查通知、整改清单、总结报告）

▪ 文件关联性：□独立成套□与其他科室交叉

专项 3：______________________________

▪ 包含文件类型：（如检查通知、整改清单、总结报告）

▪ 文件关联性：□独立成套□与其他科室交叉

三、科技档案产生情况

1.涉及领域（多选）

□ 作物育种（品种权申请、区域试验记录）

□ 农业技术（栽培规程、测土配方数据）

□ 农机研发（设计图纸、专利文件）

□ 生态保护（面源污染治理方案、土壤修复报告）

□ 其他___________________________

2.载体形式

□纸质原件 □电子数据库 □标本/样品 □遥感影像 □

其他_______________________________

3.归档完整性

□按项目成套归档 □关键节点文件保存 □未系统整理
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四、专业档案产生情况

您所在部门产生的专业档案主要类型*（可多选）：

□土地确权档案（如承包地测绘、权属登记等）

□农业技术档案（育种记录、病虫害防治文件等）

□项目档案（高标准农田建设、黑土地保护等）

□行政审批档案（许可决定书、专家评审材料等）

□其他______

专业档案年均产生量*：

□ 5卷以下□ 5-20卷 □ 20-50卷□ 50卷以上

档案载体形式（可多选）*：

□ 纸质文件 □ 电子文档 □ 测绘图纸 □ 声像资料 □

数据库

问卷截止日期：2025年 8月 15日


