
呼和浩特市元泰电子科技有限责任公司制作

元泰数字档案室软件（魔方）OA 对接技术

实现

一、概述

1. OA对接

在本文中的 OA 对接是指机关单位的 OA 办公系统产生的需要由档案系统进

行保存、进行归档、编入文件汇编或需要进行档案销毁的文件记录，通过特定方

式经过网络传输，其全部数据最终到达档案服务器并成功存入档案系统对应功能

内的过程。OA 办公系统产生的所有文件，原则上必须全部最终交付档案系统进

行统一保管，其文件种类包含但不限于每日产生的通知、批复、请示、命令（令）、

公告、通告、通报、议案、报告、意见、函、会议纪要、指示、决议、公报、条

例、规定、决定等，以及责任者为本单位，同级或上下级单位产生的任何与本单

位有关的各类文件。

根据国家规范，OA 系统内所有的文件，其最终去向可分为归档或不归档。

去向为归档的文件最终应存入档案系统的“文书档案”门类下的“归档文件”中，

去向为不归档的文件又可分成存为文件汇编（也称存为资料）和进行销毁两种，

即最终应由档案系统的“文件汇编”和“销毁”予以接收。

2. 系统与服务器

服务器是指物理意义上存在于某处例如机房或数据中心的一台专用电脑（或

多台电脑组成的虚拟化或超融合集群），由于该电脑具备专业性且性能高、容量

大、价格昂贵，有别于普通的个人电脑，且主要目的是为某种业务提供服务，因

此通常情况下我们称这种类型的电脑为服务器。服务器可以理解为是“高级加强

后的个人电脑”，但其体积、容量、价格和性能已经远远超过个人电脑日常使用

的需求，因此此类电脑通常的规范名称是“服务器”。

以 OA系统和 OA服务器举例，OA服务器是指该服务器的用途是专门用来部

署 OA系统的服务器。通常情况下，为了便于管理，满足高耦合、低内聚的要求，

一个服务器最多只能部署一个大型业务系统。

OA 系统，是指部署在某个服务器上的大型业务系统，用于处理该单位的办
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公文件以及公文流转，实现众多复杂功能的大型程序集。由于该服务器上只运行

着 OA 系统而没有其他大型数据信息管理系统，因此该服务器可被称作 OA 服务

器，而不是财务服务器、人力资源管理服务器等。通常情况下，除非在纯技术层

面讨论业务系统本身和服务器本身时需要将二者明确区分，通常情况下二者可以

广义地、模糊地理解为一个东西。

3. OA系统与档案系统之间的数据传输

从宏观角度来看，OA 系统是数据的生产者，档案系统是数据的接受者，原

则上规定 OA系统必须实现单向地将数据推送给档案系统，档案系统负责接收，

且档案系统不能反向地向 OA 系统发送数据，OA 系统也不能反向地从档案系统

获取数据。同时，为了满足国家规范，由于 OA系统内保存着大量事关本单位宝

贵的数据，OA 系统不应与其他业务系统直接产生联系，因此 OA 系统单向地向

档案系统发送数据，必须经过一台叫做“前置机”的小型服务器，该前置机类似

于 OA 系统向档案系统发送数据的中转站，OA 系统将数据记录和附件发给前置

机，然后档案系统再从前置机上获取数据。

二、OA 对接的实现

1. OA 系统要发送至前置机的数据

OA 系统有可能内每日都会产生很多文件记录，以及这些文件记录相对应的

附件。所有存在于 OA系统内的记录和电子版附件（如格式为 ofd、pdf、xlsx、xls、

et、csv、ppt、pptx、txt、doc、docx、jpg、jpeg、png、tif 等的电子版文件）统

称为数据。OA系统要做的就是将这些数据发送给前置机。

例如，今日 OA系统产生 2 份文件记录，第一条记录是收到上级单位发来一

则“关于 XXXXX 的通知”，附件为一个 ofd格式的文件，第二条记录是本单位起

草的“关于 XXXXX的批复”，附件为一个 docx 格式文件和一个 xlsx 格式文件，需

要将这两条记录及其附件发送给档案服务器。有些时候只有文件记录而没有附件，

此时 OA系统只需将文件记录发送给前置机即可。

2. OA 系统发送数据的实现

那么如何将记录发送给前置机呢？又如何将记录所对应的附件发送给前置

机呢？首先，记录是指被保存在电脑系统或网络中的信息，例如一条 OA系统收
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到的“关于 XXXXX的通知”的记录由多各不同值的字段组成，如收文单位、收文

日期、收文序号、收文年份、发文机关、文件来源等等，如下图所示：

这样的一条数据记录是存放在数据库中的。OA系统只需获取到前置机的 IP

地址，然后使用 JDBC 连接的方式（Java访问数据库的接口），用 insert into语句

将这条记录插入到前置机的数据库中就可以了。在国家规范中，档案系统接收

OA推送来的文件，OA系统必须推送过来的字段有：“*文件标题”、“*成文日期”、

“*密级”、“*页数”、“紧急程度”、“主送”、“抄送”、“文件组合类型”、“文种”、

“语种”、“主题词”（或“关键字”）、“*收文单位”和“*收文日期”（或“*发文

单位”与“*发文日期”）、“收文字号”、“*发文机关”、“*文件来源”、“原文”（或

“附件”）等，其中标注“*”的是必填字段。其次是电子版附件文件，若数据记

录有后附文件，则可通过 FTP或 Java文件流的方式传送至前置机。

3. 前置机接收数据应具备的条件

前置机必须安装数据库，且数据库内至少有一张表，以便 OA 系统将数据记

录推送搭配前置机。根据上面的信息，这张表至少需要具备“文件标题”、“成文

日期”、“密级”、“页数”、“紧急程度”、“主送”、“抄送”、“文件组合类型”、“文

种”、“语种”、“主题词”（或“关键字”）、“收文单位”和“收文日期”（或“发

文单位”与“发文日期”）、“收文字号”、“发文机关”、“文件来源”、“原文”（或

“附件”）等字段，以保证接收准确。

同时，前置机的操作系统必须有文件系统，用于存放每条数据记录对应的附

件。即前置机必须得有类似“文件夹路径”一样的层级关系，且打开特定端口供
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OA系统访问，这样才能保证 OA能够把数据记录和附件传送到前置机中。

4. 前置机存储 OA发送来数据的实现

OA 对接最难的不是数据的传输，而是数据记录和原文附件的一一对应。例

如 OA 中产生的记录“关于 XXXXX 的通知”，附件为一个 ofd 格式的文件，在前

置机上如何让附件和数据记录一一对应起来？答案就是这条记录在OA系统数据

库中的主键 ID。只要是数据库中的一条记录，它必须有一个用于唯一标识自己

身份的 ID，即每一条数据记录在 OA 系统的数据库中都有一条 ID 值，前置机要

求 OA系统将记录插入前置机数据库的同时，记住这条记录的主键 ID，并将这条

记录对应的电子版文件传送到前置机硬盘上的任意指定位置后，执行 mkdir 操作

以该 ID 值为文件夹名，新建一个文件夹，文件夹内存放该新插入前置机数据库

记录对应的电子版附件，如下两图所示：

5. 档案系统抓取前置机数据的机制

档案服务器会定期地从前置机的数据库抓取数据，并在抓取的同时获取当前

数据记录的主键 ID，然后在指定文件夹内访问以这个 ID 命名的文件夹，从而获

取到该条记录所对应的电子版附件。元泰数字档案室软件（魔方）有一个专门的

数据表叫“文件管理表”专门用于存放从前置机数据库中获取到的记录。每当档

案系统抓取一条前置机数据库中的记录时，它就立即获取这条记录的 ID，然后
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访问前置机内特定位置以这个 ID 命名的文件夹从而获取这条记录对应的电子版

附件，如果前置机内特定位置有以这个 ID 命名的文件夹，档案系统则会将该文

件夹整体挪到档案系统后台特定位置，最后删除前置机数据库中的这条记录。如

果没有以这个 ID 命名的文件夹，那档案系统则默认该记录没有附件，则会直接

将前置机数据库内的数据记录插入到档案系统自己的数据库内，然后删除前置机

内的这条记录，最后在档案系统数据库内这条记录的“原文字段”写入附件在档

案系统后台的路径链接，让档案系统前台通过特定组件访问到原文字段值后也能

查看、下载这条记录对应的电子版附件，如下所示：


